
思想政治理论课实践教学社区实践新闻稿投稿操作流程和技巧

投稿方式：各组组长在每次社区实践结束后及时登录马克思主义学院实践教学系统后台按照要求投稿。投稿网址：http://10.28.200.169，用户名：各小组组长本人的学号，初始密码123456，登录系统后可自行修改密码。

组长登陆实践教学系统后，按以下操作完成：

1、第一步，把“标题名称”填好

注意：在一个学期投稿3篇标题不能重复，否则无法提交投稿
2、第二步，编辑正文文字

你可以先在电脑硬盘上新建一个WORD文档，写好新闻稿，然后复制-粘贴进实践投稿系统的编辑框，若需排版，可以点击[image: image1.jpg]


这个按钮（第一行倒数第三个清除格式代码）然后，在点击[image: image2.jpg]


（第一行倒数第二个）这个按钮，一键美化排版。

注意：投稿正文文字，要求凝练、简洁、表述恰当
3、第三步，插入活动图片
方法是：先把鼠标定位在要插入图片的位置，再点击工具栏第二行中间的[image: image3.jpg]



这个按钮（鼠标停留在图标上，会出现“图片”二字），然后跳出一个插入图片的对话框。

选择本地上传，然后点击浏览，选中你硬盘中的图片
注意：插入图片推荐分辨率为500*400像素（图片最大尺寸600*600像素，超出自动裁剪）。类似的操作办法，插入你需要的每个图片。
4、第四步，组员排序。

请根据组员的活动表现，为每个组员包括组长本人，用阿拉伯数字1-9来排序。贡献最大，表现最好，就用1，成绩分数也最高，依次类推，用2、3、4、5、6、7、8、9排序，成绩分数也依次递减（分差为2分，其中第6-9人与第5人分数相同）。
如果不填写次序数字，则按系统随机分配。
注意：每次投稿时组长根据各位组员的服务表现依次排列顺序（1-9，数字越小，成绩分数越高），打分规则系统中可以查看（鼠标停留在“打分规则”处不要动即可显示打分规则图示）

5、第五步，仔细检查，确认无误，提交投稿
一查文字表达是否妥当（标题新颖且无重复，实践内容突出，获得感突出）；

二查图片是否变形（一般都是由于没有按比例缩放导致的变形）

三查组员排序是否合理（若无排序，则系统随机默认；每次排序可以有变化）

检查完毕，若确认无误，请点击页面最下方的[image: image4.png]BEHESEID




“提交到指导老师”，完成投稿。

第六步，等待指导老师审核。
在指导老师审核完成前，投稿人都可以修改稿件。一旦审核完成，投稿人就不能修改了。审核完成后，投稿人可以进入系统查阅评阅等级。若有问题，及时与指导老师沟通。

请将此操作方法指导，传播给你身边的人（组长）！谢谢

