通识教育选修课申请开课操作流程
1. 进入校园信息门户，点击 左侧“教务管理系统”（或直接登录教务管理系统）

2. 在“信息维护”菜单中选择“通识教育选修课申请”
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3. 在新窗口中点击“增加”按钮
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4.系统会自动弹出本人最近6学期曾经开过的任选课、通选课，请进行选择
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4. 请根据下图所示，填入必要的字段信息，完善所要申请课程的相关信息。
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字段值说明：
（1） 红框标注之外的字段为系统默认或选填字段，红框标注为必填字段；
（2） 教学班人数（必填）：拟开设课程的教学班最大容量；
（3） 选择教师（必填）：设置拟开设课程任课教师以及教学周；

（4） 场地类别（必填）：设置拟开设课程上课教室类型；

（5） 是否选课（必填）：选择“是”，少数像大学生艺术团之类有针对性学生群体的课程选择“否”；
5. 课程性质（必填）：校公选课选择“任选”，通识教育核心课选择“通选”。
6. 点击“选择教师”按钮，在弹出的页面中，点击“全不选”，取消系统默认排课周，重新用鼠标拖动上课周，一般选择“2-16”周，然后勾选上课时间，点击“确定”。
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7. 在随后返回的页面中，点击“提交”按钮
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首先确定上课校区，再选择老师，选择老师后，上课校区无法更改








